UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

QUAN TAN BINH Péce 1ap — Ty do — Hanh phite
S6: AYF /KIT-UBND Tan Binh, ngaydd thang 5 nam 2018
K HOACH

Vé chuyén cong tac doi voi vién chiic nganh Gido due va Dao tao
quan Tan Binh

Can ctr Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén cr Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 ndm 2012 ctia Chinh
phu vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chire; Thong tu SO 15/2012/TT-BNV
ngdy 25 thang 12 ndm 2012 ctia Bo Noi vy hudng dan vé tuyen dung, ky két hop
dong lam viée va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng ddi véi vién chire;

Can ¢t Quyét dinh s6 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 2 nam 2016 cua
Uy ban nhan dan Thanh phd IIo Chi Minh v& ban hanh Quy dinh vé tuyén dung,
chuyén cong téc vién chie va xép luong khi bd nhiém chie danh nghé nghiép;

Thyc hién cong vin SO 4745/UBND-VX ngay 31 thang 7 nam 2017 ctia Uy
ban nhan dan Thanh phd vé viée chuyén cong téc déi véi vien chic nganh Gido
duc va Dao tao ctia Thanh phé.

Uy ban nhén dan Quén Tan Binh xay dung ké hoach chuyén cong tac doi
voi vién chiic nganh giao duc va Dao tao nhu sau:
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I. Mue dich - Yéu cau

1. Muc dich:

- Nham sép xép, b sung, kién toan doi ngii nhan su cla céc tr uong mam
non, tiéu hoc, tmng hoc co so cong 14p (goi chung la cdc don vi) truc thude Uy
ban nhan dan quan Tan Binh;

= Thye hién dleu chuyén, bé tri, sap xép doi ngli dam bao sy hai hoa, dong
déu vé co céu va sb luong vién chire clia céc trudng mam non, tiéu hoc, trung hoc
co' ¢ cong lap truc thude Uy ban nhan dan quén Tan Binh.

2. Yéu ciu:

- Co quan, don vi tiép nhan con chi tiéu dinh mirc s6 nguoi lam viée, ¢o nhu
cau b sung nhén su; trinh do chuyén mén dao tao cta vién chirc phdi phi hgp vai
vi trf cong viée dugc tiép nhén;

- Viée chuyén cong tac dbi véi vien chic gilta cac don vi theo nhu cau,
nhiém vu cua céc co quan, don vi.
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IL. Doi twgng, ndi dung, quy trinh thue hién chuyén cong tac vién chiic

1. Doi twong

- Vién chire dang cong tac trong cac don vi su nghi¢p cong lap linh vuc gido

duc dao tao thuge cac quén, huyén trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh, ¢6 pham
chét dao dic tét, du strc khoe dé dam nhan nhiém vu cng téc, do nhu cau cong tac



nén co nguyén vong duge chuyén cong tac dén cac don vi truc thuge Uy ban nhan
dan quan Tan Binh;

- Vién chiic nganh gido dyc dao tao da duge Uy ban nhéan dan quéan Tén
Binh tuyén dung va co thoi gian lam viée lién tuc tai don vi dang cong tdc tir 4 nam
(du 48 thang tinh tir khi c6 Quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép) tro 1én ¢o
nguyén vong dugc chuyén cong tac dén cac don vi khac trye thude Uy ban nhan
dan quan Tan Binh. Nhimg truong hop déc biét do sap nhap, chia tach, thanh lap,
piai thé don vi... do Truong Phong Gido duc va Bao tao phm hop Truong Phong
NOi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan déan quén Tén Binh quyét dinh,

Vién chirc nganh gido duc dao tao trén dia ban quén Tan Binh c6 thoi gian
lam viéc lién tuc tai don vi dang cong téc tir 4 nam (du 48 thang tinh tr khi c6
Quyét dinh bd nhiém chire danh nghé nghiép) tro 1én ¢6 nguyén vong duge chuyen
cong tac dén cac don vi thude cde quan, huyén khéc trén dia ban Thanh phé Ho
Chi Minh.

2. Diéu kién tiep nhin ho so

- Vién chirc phai cé it nhat 02 nam lién tuc xép loai hoan thanh t&t nhiém vu
trd 1én tai co quan, don vi dang cong tac (theo phiéu dénh gia vién chirc hang
nam);

- Vién chire ¢6 thanh phan hd so day du, ding theo quy dinh va thuc hién
diing cac budc ctia quy trinh chuyén cong tac.

- Uy ban nhan dén quan Tan Binh khong tiép nhén hd so ddi véi vién chic
trong cac trudong hop: dang thi hanh ky luat, dang xem x¢t dé xtr Iy ky luat, dang bi
truy ctru trach nhiém hinh sy, dé c6 don cam két phuc vy lau dai trong céc huyén
ngoai thanh cua thanh pho con vay von ngan hang tai don vi dang cong téc, don vi
tlep nhéan khong cé nhu cau b6 sung nhan su.

3. Thii tuc va thanh phan ho so

a) Dbi véi cde trwong hop chuyén cong tac giia cic don vi thujc thim
quyén quan ly ciia Uy ban nhin dian qudn Tan Binh

l. Bon ding ky chuyén cong tac ¢6 y kién dong y cua Thu truong co quan,
don vi noi dang c¢ong tac (theo mdu);

2. Ban chinh So yéu ly lich cé dan anh, dong dau gidp lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhin cia Thu trudng don vi (theo mau Thong tw s6 12/2012/TT-
BNV ciia Bé Néi vu) khong qua thoi han 06 thang tinh dén ngay nop ho so;

3. Ban sao co chung thyc vin bang, ching chi phu hop theo tiéu chuén chic
danh nghé nghiép va vi tri vi¢c lam;

4. Ban sao quyét dinh cong nhén hét thoi gian tép sy, thir viée hode quyét
dinh b6 nhiém ngach cong chirc, vién chirc;

5. Ban sao quyét dinh luong hién hudng;

6. Ban sao hd khéu hodc s6 tam trG (KT3), ching minh nhéan dan (hodc can
cudc cong dan);



7. (my chung nhan strc khoe c6 két luan du stte khoe cong tac, do co quan y
té c6 thim quyén cép theo quy dinh tai Théng tu s6 142013/TT-BYT ngay 06
th'uuD 5 ndm 2013 cia Bo Y (é hudng dan kham sie khoe (trong vong 6 thang tinh
dén thoi diém nop hd S0);

8. Phiéu danh gi4 cong chire, vién chirc 02 nam hoc lién keé.

b) DPdi véi cic tr wong lzop clmven cong tdac dén cdc don vi thugce cac quin,
huyén trén dia ban Thanh plw Ho Chi Minh

Thanh phan hd so chuyen «cong tac vién chirc thyc hién theo quy dinh cua
céc co quan, don vi noi chuyén dén.

c) Déi véi cdc frruong Imp clmyen cong tac tir cac don vi thupce cac quin,
huyén trén dia ban Thanh pho Ho Chi Minh dén cic don vi thuje Uy ban nhin
dan quan Tan Binh

I. Don déng ky chuyén cong tac c6 y kién dong y cua Tha trudng co quan,
don vi noi dang cong tac (theo mau);

2. Van ban dong y cho chuyén cong téc cia cip cé tham quyén noi dang
cong tac;

3. Ban chinh So yéu ly lich ¢6 dan anh, déng dau gidp lai trén hinh va trén
cac trang, co xdc nhdn cta Thu trudng don vi (theo mau Thong tu s6 12/2012/TT-
BNV cua B Noi vu);

4. Ban sao c6 chung thuc vin bang, chimg chi phtt hop theo tiéu chudn chirc
danh nghé nghiép va vi tri viée lam;

5. Ban sao c6 ching thyc quyét dinh cong nhén hét thoi gian tap su, thu viée
hodc quyét dinh bd nhiém ngach cong chure, vién chiic;

6. Ban sao quyét dinh luong hién huong;
7. Ban sao hd khau hoic sd tam tra (RT3

8. Glay ching nhén st khoe c6 két luan du stic khoe cong tac, do co quan y
té c6 thdm quyén cép theo quy dinh tai Thong tu s6 14/2013/TT-BYT ngay 06
thang 5 ndm 2013 cia B Y té huéng dan kham sire khoe (trong vong 6 thang tinh
dén thoi diém nop ho so);

9. Phiéu danh gia cong chic, vién chirc 02 nim hoc lién ké
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d) Doi vdi cdc trivong hop chuyén cong tic dén cdc tinh, thanh khdc

- Thyc hién theo Khodn 1 Piéu 21 cua Quy dinh vé tuycn dung, chuyén
cdng tac vién chic va xep lwong khi bd nhiém chirc danh nghé nghiép ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 03/2016/QD-UBND ngay 04 thang 02 niam 2016 cuia Uy
ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh.

- Thu trudng don vi noi vién chire dang cong téc c6 nhu cau chuyén cong tac
dén don vi khéc, thuc hién cac thu tuc cham dut hop dong lam viéc theo quy dinh
va bdo céo bing viin ban vé Phong Gido duc va Pao tao (bd phan T6 chic — Ba
Tran Thi Trung Hién).



- Thanh phéan hd so chuym cong tac vién chie thue hién theo quy dinh cua
cac co quan, don vi noi chuyén dén.

e) Poi vm cdc trwong hop vién chive dang cong tic tai cic tinh, thanh plm
khdc c6 nhu cau chuyén cong tic dén cdic don vi thuje tham quyén quin Iy cria
U 'y b(m nhan din quin Tan Binh.

- Thuc hién cham dut hop dong lam viée tai dorn vi dang cong tac giai quyét
cac ché dé chinh sach theo quy dinh tai Khoan 4, Dleu 39 Nghi dinh 29/2012/ND-
CP ngay 12 thdng 4 nam 2012 cia Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quéan ly
vién chuc,

- Tham dy xét tuyén theo thong béo tuyén dung hang nim ctia Uy ban nhén
dan quéan Tan Binh.

Luu y:
- Hb so khong day du theo qui dinh, khéng ding tham quyén sé khong duoc

ttep nhan va giai quyet

- Dé tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc sao y trén kho gidy A4, sip xép
hd so dung theo thir tur quy dinh.

- Céc loai ho so 1a ban sao phai ¢6 chimg thyuc & co quan co tham quyen.

- 86 lugng hé so: 02 b, ndp vé Bo phan T4 chirc Phong Gido duc va Dao
tao - C6 Tran Thi Trung Hién theo dung thanh phan quy dinh cta ké hoach nay.

- Déi véi cac truong hop vién chic tir cac don vi thuge quén, huyén khéc

trén dia ban Thanh phé H6 Chi Minh va céc tinh, thanh, wu tién tiép nhén vién
chire dat thanh tich cao trong céc phong trao thi dua, hdi thi gido vién day gioi cac
cap..
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111. To chire thywe hién

1. Quy trinh xem xét diéu chuyén cong tac

Bude 1: Vién chirc 1am 02 bd ho so theo thanh phan nhu d& huéng dan ¢
trén.

Buwdoe 2: Vién chire ndp 02 bd ho so xin chuyén cong tac vé Bo phan T6
chtrc Phong Gido duc va Dao tao — Ba Tran Thi Trung Hién trong khoang thoi gian
quy dinh.

Buoc 3: Phong Gido duc va Dao tao phoi hgp Phong Noi vu xem xét, tham
dinh ho so, tham muu Chu tich Uy ban nhan dén quan ra Quyet dinh chuyén cong
tac vién chirc hodc céc van ban phuc dap dén cac ca nhan.

2. Thoi gian thire hién

a. Pang thong tin nhu ciu vién chirc trén cong thong tin dién tir ciia Phong
Gido duc va Pao tao: Ngay 22/05/2018 (it kién).

b. Nop hd so: T ngay 25/05/2018 dén hét ngay 31/05/2018.
¢. Xem xét va giai quyét ho so: Dén hét ngay 10/06/2018.
d. Théng béo két qua: Ngay 15/06/2018.
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Trén day la ké hoach chuyén cong tac doi véi vién chire nganh Gido dyc va
Pao tao quan Tan Binh. Trong qud trinh thuc hién néu cd khé khin, vudng mac
lién hé Phong Gido dyc va Pao tao — B phan T6 chire dé duoc hudng dan thyce
hién/. .

Noinhin :
=TT UBND Quan;
- VP HDND & UBND Quiin;
- Phong Noi vu;
~Phong GD&DT;
- Luu: VT.
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